Zatgeznik nr 4 do Regulaminu

..............................................

(pieczg¢ Zamawiajqeego)
Wadowice, dn. 20.04.2023 r.

Znak sprawy: MOPS.PS.26.2.22.2023

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Kierownik Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Wadowicach zaprasza do skladania ofert na

realizacje zamdwienia pn. ,,Poradnictwo prawne dla klientéw Miejskiego O$rodka Pomocy
Spolecznej w Wadowicach”

LZamawiajacy

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Wadowicach

Adres: ul. E. i K. Wojtylow 4, 34-100 Wadowice

Dane kontaktowe:

e-mail: mopsi@wadowice.pl,

tel./fax: 33 823 28 18 (fax wew. 110)

Osoba upowazniona do kontaktéw z Wykonawcami:

Edyta Pytel, tel. 33 823 28 18 wew. 124, e-mail: e.pytel@wadowice.pl

Szczegdlowy opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest realizacja uslug poradnictwa prawnego dla klientéw
Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Wadowicach, zwanych dalej ,poradnictwem
prawnym”,

2. Poradnictwo prawne winno byé §wiadczone w oparciu o wiedz¢ i doswiadczenie zawodowe
z zachowaniem naleZytej starannosci, nadto z poszanowaniem zasad etyki zawodowej oraz
przepiséw ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (t. j. Dz. U. 22022 poz. 1166 z pézn.
zm.), a takze w zgodzie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

3. Poradnictwo prawne bedzie organizowane w formie indywidualnych spotkan dla klientow
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Wadowicach.

4. Przekazywane w ramach poradnictwa prawnego tresci winny by¢ zgodne z zapisami ustawy
zdnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 2268 z p6zn. zm.)
1innych obowigzujgcych przepiséw prawa i obejmowaé swoim zakresem potrzeby klientow
Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Wadowicach znajdujacych si¢ w trudnej sytuacji
zyciowej wraz z ich najblizszym otoczeniem.

5. Wykonawca zapewni dla klientéw Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Wadowicach
podstawowg formg poradnictwa, a takze pomoc w przygotowywaniu pozwdéw sadowych, pism
procesowych, podan, wnioskéw 1 odwotan.

6. Laczny czas trwania indywidualnych spotkan wynosié¢ bedzie §rednio 3 godziny zegarowe
tygodniowo, jednak nie wigcej niz 100 godzin zegarowych w calym okresie realizacji
zamoOwienia.

7. Uslugi prawne bgdg odbywa¢ si¢ w godzinach dostosowanych do potrzeb klientow Miejskiego
Osrodka Pomocy Spofecznej w Wadowicach. Miejscem realizacji ustugi bedzie siedziba
Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Wadowicach. W uzasadnionych przypadkach,
niezaleznych od Zamawiajacego i Wykonawcy dopuszcza sie mozliwosé zdalnego $wiadczenia
poradnictwa prawnego za posrednictwem lgczy telefonicznych, internetowych oraz droga
mailowa. .

8. Wykonawca bedzie ustalal terminy spotkan z Zamawiajacym. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do przeprowadzenia kontroli w zakresie realizacji poradnictwa prawnego.
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9. Potwierdzeniem wykonania przedmiotu zambwienia w okresie rozliczeniowym bc;dzi.e—|
podpisany ~przez osoby upowaznione  przez Zamawiajgcego protokét  przekazania
Zamawiajacemu przez Wykonawce oryginaléw kart czasu pracy za dany okres rozliczeniowy.
Wzor ww. protokotu przekazania stanowi zatacznik nr 4, natomiast wzOr ww. karty czasu pracy
stanowi zatacznik nr 5 do niniejszego zaproszenia do zlozenia oferty. Za okres rozliczeniowy
przyjmuje si¢ okres jednego miesigca tj. od pierwszego do ostatniego dnia miesigca, za
wyjatkiem okresu rozliczeniowego W maju 2023 r., ktory przyjmuje sic od 8 maja 2023 r. do 31
maja 2023 r. oraz w grudniu 2023 r., ktory przyjmuje si¢ od 1 grudnia 2023 r. do 17 grudnia
2023 1.

10. Wykonawca do 5-tego dnia kazdego miesigca przypadajgcego po danym okresie
rozliczeniowym bedzie przedkladac Zamawiajgcemu miesigczne rozliczenie wykonanych
godzin poradnictwa prawnego (tj. karte, o ktorej mowa w pkt 9) za dany okres rozliczeniowy
wraz zprawidlowo wystawionym dokumentem obciazeniowym, za wyjatkiem miesiaca
grudnia, w ktérym wymienione dokumenty winny by¢ dostarczone do dnia 19 grudnia 2023 r.

Termin i warunki realizacji zaméwienia

1. Usluga realizowana begdzic w okresie od dnia 08.05.2023 r. do dnia 17.12.2023 r.

2. Wymagania wobec Wykonawcy:

a) realizowanie ustugi w sposob staranny i terminowy. zgodnie z ustalonym harmonogramem;

b) wspolpraca z Zamawiajacym, reprezentowanym przez pracownika Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Wadowicach na kazdym etapie wykonania przedmiotu umowy,
w tym biezace informowanie o wszystkich zaistniatych problemach;

¢) prowadzenie Karty czasu pracy zgodnie ze wzorem przekazanym przez Zamawiajacego;

d) zapewnienie nalezytej ochrony danych osobowych uczestnikow zaje¢  zgodnie
z obowiazujacymi przepisami prawa.

3. Minimalne wymagania wobec osoby wykonujacej ustugi prawne:

a) wyksztalcenie prawnicze potwierdzone stosownymi dokumentami,

b) doswiadczenie w zawodzie radcy prawnego,

¢) posiadanie zdolnosci do czynnoscei prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych,

d) nickaralnos$¢ za przestgpstwa popelnione umy$lnie.

Powyzsze wymogi powinny by¢ speinione facznie.

Ocena spelnienia warunkow udziatu w postgpowaniu bedzie dokonana przez Zamawiajgcego na

zasadzie: spelnia/nie spetnia. W przypadku niespelnienia jakiegokolwick warunku udziatu

w postepowaniu Wykonawca zostanie wykluczony z postgpowania.

Kryteria oceny ofert!
1. Kryterium oceny ofert: cena — 100%.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow zlozenia wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert, jak rowniez przediozenia koniecznych dokumentow, w tym
dokumentéw potwierdzajacych ztozone oswiadczenia, potwierdzajacych spelnienie warunkow
na ktorych spelnienie powolywali si¢ Oferenci w ztozonych ofertach. Zlozone wyjasnienia
i dokumenty nie mogg zmierza¢ do zmiany treéci oferty, a jedynie do potwierdzenia i weryfikacji
jej tresci i spetnienia warunkow.

3. Wynagrodzenie (cena) okreslone przez Wykonawcg w ofercie do niniejszej umowy, bedzie state
przez okres waznosci umowy i nie bedzie podlegac zmianie, za wyjatkiem ewentualne;j
ustawowej zmiany stawki podatku VAT. W przypadku ustawowej zmiany stawki podatku VAT
wynagrodzenie Wykonawcy bedzie podlegac automatycznej waloryzacji o kwote wynikajgcg ze

1 Kryteriami oceny ofert s3 cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszace sig do przedmiotu zamowienia.
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zmienionych stawek podatku VAT obowigzujgcych w dacie powstania obowigzku podatkowego |
W trakcie trwania umowy.

4. Prawidlowe ustalenie stawki podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy.

Informacja o klauzuli spolecznej stosowanej w postepowaniu (jesli dotyczy)

Nie dotyczy.

Wymagany spos6b przygotowania oferty

1. Oferta cenowa powinna by¢ zlozona na formularzu ofertowym stanowigcym zalacznik nr 1
do niniejszego zaproszenia do ztozenia oferty.

2. Oferta musi by¢ wypetniona w jezyku polskim, w sposob czytelny tj. komputerowo, pismem
maszynowym lub recznym drukowanym.

3. Do oferty nalezy dolaczyé:

a) dokumenty potwierdzajace posiadanie przez osoby ujgte w zawartym w ofercie wykazie
0sob, ktore bedg uczestniczy¢ w realizacji zaméwienia: wyksztalcenia, kwalifikacji
i doswiadczenia zawodowego, niezbednego do realizacji poradnictwa prawnego dla
klientow Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Wadowicach;

b) oswiadczenie o posiadaniu zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych oraz o niekaralnosci za przestgpstwa popetnione umyslnie, podpisane przez
kazda osobe ujeta w wykazie 0séb ktére beda uczestniczy¢ w realizacji zam6wienia (wg
wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego zaproszenia);

¢) zgode na przetwarzanie danych osobowych wraz z klauzulg informacyjna, podpisang przez
kazda osobe ujeta w wykazie 0sob, ktére beda uczestniczyé w realizacji zamowienia (wg
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszego zaproszenia).

4. Oferent moze zlozy¢ wylacznie jedna oferte.

5. Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czgsciowych i wariantowych.

6. Termin zwigzania oferta: przez okres 30 dni od uplywu terminu sktadania ofert.

Miejsce i termin sktadania ofert

Oferty nalezy sklada¢ na dzienniku podawczym Miej skiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Wadowicach, ul. E. i K. Wojtylow 4, 34-100 Wadowice, I pietro (pok. 7) w terminie do dnia
04.05.2023 r. do godziny 10:00.

Oferty nalezy dostarczy¢ w prawidlowo zaklejonej kopercie, opisanej nazwa i adresem Oferenta,
z adnotacjq ,,Oferta realizacji zaméwienia publicznego pn. Poradnictwo prawne dla klientéw
Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Wadowicach”

Dopuszcza si¢ przedlozenie oferty za posrednictwem poczty elektronicznej na adres

mops(@wadowice.pl (podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym/podpisem zaufanym

przez osoby uprawnione) lub za posrednictwem platformy ePUAP (adres skrytki:

/MOPSWadowice/SkrytkaESP). W przypadku wyboru wskazanych form dostarczenia oferty

w tytule korespondencji nalezy wpisa¢ ,, Oferta realizacji zaméwienia publicznego pn. Poradnictwo

prawne dla klientéw Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Wadowicach”.

Miejsce i termin otwarcia ofert

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 04.05.2023 r. 0 godzinie 10:30 w pok. 24 Miejskiego Osrodka Pomocy

Spotecznej w Wadowicach, ul. E. i K. Wojtytow 4, 34-100 Wadowice (I pietro).

Warunki ptatnosci

1. Platno$¢ bedzie dokonywana w terminie 14 dni od daty wplynigcia prawidtowo wystawionego
dokumentu obcigzeniowego. Za datg¢ uregulowania zobowiazania uwaza si¢ dzief obcigzenia
konta Zamawiajgcego.

2. Wykonawca do 5-tego dnia kazdego miesigca nastgpujacego po danym okresie rozliczeniowym
bedzie przedklada¢ prawidlowo wystawiony dokument obcigzeniowy (wraz z kartami czasu
pracy za dany okres rozliczeniowy), za wyjatkiem miesigca grudnia, w ktérym wymienione
dokumenty winny by¢ dostarczone do dnia 19 grudnia 2023 r.

Strona3z5



3.

W prawidlowo wystawionym dokumencie ksicgowym jako nabywca wskazana winna zosta¢
Gmina Wadowice, P1. Jana Pawta II 23, 34-100 Wadowice, NIP 551-10-03-597, a jako odbiorca:
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Wadowicach, ul. E. i K. Wojtytéw 4, 34-100 Wadowice.

Dodatkowe informacje

L

10.

11,

Postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zaméwien

publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z pézn. zm.). W sprawach

nieuregulowanych niniejszym zaproszeniem do ztozenia oferty zastosowanie majg przepisy

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tekst jednolity Dz. U. z 2022 r. poz. 1360

z pozn. zm.).

Zastrzega sie, iz niniejsze zaproszenie do 7ztozenia oferty nie stanowi zobowigzania do udzielenia

zamowienia.

Zamawiajacy moze podja¢ decyzj¢ o zakonczeniu postepowania bez wyboru ktorejkolwiek

z ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia niniejszego postgpowania, w przypadku

gdy:

1) nie ztozono Zadnej kompletnej oferty,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ kwotg do ceny
najkorzystniejszej oferty,

3) nastgpily przyczyny niezalezne od Zamawiajgcego.

Oferta zostanie odrzucona jezeli:

1) wplynie po terminie sktadania ofert okreslonym w niniejszym Zaproszeniu,

2) zostanie ztozona przez Wykonawce niespeiniajacego warunkéw udzialu w postepowaniu,

3) zostanie zlozona przez osoby nieuprawnione do reprezentowania Oferenta zgodnie
7 zapisami statutu, Krajowego Rejestru Sgdowego, innego wlasciwego rejestru, ewidencji
lub stosownego pelnomocnictwa,

4) jej tre$¢ bedzie niezgodna z warunkami i/lub przedmiotem zamoOwienia,

5) bedzie zawierata bledy w obliczeniu ceny,

6) bedzie zawierata braki tj. nie wszystkie pola zawarte w formularzu oferty zostana
uzupelnione,

7) zostanie dostarczona bez odpowiednich zalgcznikow okreslonych w niniejszym
Zaproszeniu.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy ma prawo do zmiany tresci zapytania ofertowego.

Jezeli zmiany beda mogly mieé wplyw na tre$¢ sktadanych ofert, Zamawiajacy wydtuzy termin

sktadania ofert.

W przypadku wplyniccia jednej oferty, ktéra bedzie spelnia¢ wymogi Zamawiajgcego zgodnie

z przedmiotem zaméwienia, Zamawiajacy moze dokona¢ wyboru tej oferty.

Oferenci uczestnicza w niniejszym postepowaniu na wiasne ryzyko i koszt, nie przystuguja im

zadne roszczenia z tytulu odstapienia przez Zamawiajacego od postgpowania ofertowego.

Wykonawca zobowigzany bedzie zawrze¢ umowe z Zamawiajagcym w formie pisemnej

w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego, po uprzednim uzgodnieniu.

Zamawiajacy zastrzega, iz przez podpisaniem umowy moze zada¢ dodatkowych dokumentow

celem usunigcia watpliwosci zwigzanych z prawidtowa i odpowiadajgcg przepisom prawa oraz

wymaganiom Zamawiajacego realizacjg umowy.

Istotne postanowienia umowy:

1) Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kary umowne w nastepujacych przypadkach:

- za nieterminow3 realizacje ustugi w wysokosci 5 % wynagrodzenia umownego brutto,
za kazdy dzien opdznienia;

- za odstapienie od umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy w wysokosci 10%
wynagrodzenia umownego brutto.
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|—__2) W przypadku, gdy szkoda poniesiona przez Zamawiajgcego bedzie wyzsza niz zaplacona |
kara umowna ma on prawo dochodzic odszkodowania na zasadach umownych.

3) W przypadku zwloki z zaplata, Wykonawcy przystuguja odsetki w wysokosci ustawowe;.

4) Zamawiajacy uprawniony jest do potracania kar umownych przewidzianych w niniejsze;j
umowie z wynagrodzenia Wykonawcy, po uprzednim, pisemnym wezwaniu go do
zaplacenia kary.

5) Wykonawca nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajacego przenosié na osoby trzecie
wierzytelnosci wynikajacej z niniejszej umowy.

6) Wszelkie zmiany niniejszej umowy mogg by¢ dokonane za zgodg obu stron i w celu swej
waznosci wymagaja zachowania formy pisemnej w formie aneksu.

Zalaczniki

1. Formularz oferty.

2. Wzér oswiadczenia o posiadaniu zdolnosei do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni
praw publicznych oraz o niekaralnosci za przestgpstwa popetnione umyslnie.

Wz6r zgody zgode na przetwarzanie danych osobowych wraz z klauzulg informacyijna.

Wzor protokotu przekazania kart czasu pracy.

Wzér karty czasu pracy.

il

.............................................

(Podpis Kierownika)
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Zalgeznik nr |
doy Zapraszenia do zlozenic oferty = dnia 20.04. 2023 r.

...................................................................

(pieczeé Oferenta)

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Wadowicach

ul. E. i K. Wojtyléow 4,
34-100 Wadowice

OFERTA REALIZACJI ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Odpowiadajgc na zaproszenie do zlozenia oferty z dnia 20.04.2023 r. znak sprawy
MOPS.PS.26.2.22.2023 na realizacj¢ zamowienia publicznego pn. ,,Poradnictwo prawne dla
klientéw Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Wadowicach”,

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani*:

..........................................................................................................................

dzialajgc w imieniu i na rzecz:

Nazwa Wykonawcy:

Adres Wykonawcy:

Dane kontaktowe (telefon, fax, e-mail):

NIP

REGON

Nr KRS (jesti dotyczy)

Nr rachunku bankowego

skladamy ofert¢ na wykonanie przedmiotu zamoéwienia w zakresie okreSlonym
W wymienionym wyzej zaproszeniu do zlozenia oferty.

Oferujmy wykonanie przedmiotu zaméwienia za nast¢pujaca ceng (stawka za 1 godzing ushugi
poradnictwa prawnego):

11155 JRROUROOURRORIIRE .. . | L=+ OO R )
wraz z podatkiem VAT w wysokosci .......... e zt, co daje kwote brutto
............................... i 02 3 R I S S o U S T s
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Przystepujac do realizacji poradnictwa prawnego dla klientow Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Wadowicach przedstawiam/y ponizej wykaz 0sob, ktore beda uczestniczy¢ w realizacji
zamoOwienia.

Lp. | Imi¢ i Nazwisko oraz zakres Wyksztalcenie | Kwalifikacje zawodowe
wykonywanych czynnosci przy i doSwiadczenie zawodowe
realizacji zamowienia

Dane osobowe zawarte w niniejszym  formularzu  podlegaja  ochronie  zgodnie
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie
o ochronie danych ,,RODO”) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016r., str. 1) oraz ustawa z dnia 10 maja
2018 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. 22019 r. poz. 1781).

W  zalaczeniu przedstawiam(-my) dokumenty potwierdzajace posiadanie przez osoby ujete
w wykazie wyksztalcenie, kwalifikacje i do$wiadczenie zawodowe, niezbedne do realizacji
poradnictwa prawnego dla klientow Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Wadowicach oraz
podpisane przez osoby ujete w wykazie o§wiadezenia o posiadaniu zdolnosci do czynnosci prawnych
oraz korzystaniu z peni praw publicznych oraz o niekaralnosci za przestgpstwa popetnione umyslnie.

data i podpis(y) oséb(y) upowaznionej(vch) do
reprezentowania Wykonawcy

Ponadto o$wiadczam/o$wiadczamy*, ze:
1. Zapoznalem/ZapoznaliSmy* si¢ z trescig ww. zaproszenia do =zlozenia oferty i nie
wnoszg¢/wnosimy* do niego zastrzezen oraz przyjmuje/przyjmujemy* warunki w nim zawarte.
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Spetiam/Spetniamy* warunki okreslone przez Zamawiajgcego.

Wykonam/Wykonamy* zaméwienie w terminie od 08 maja 2023 r. do 17 grudnia 2023 r.
Wynagrodzenie obejmuje cato$é zamowienia dla 1 godziny zegarowe;.

Niniejsza oferta jest zgodna z trescig zaproszenia do ztozenia oferty.

Uwazamy si¢ za zwiazanych niniejsza oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu skladania ofert.
W przypadku wyboru naszej oferty, zobowigzujemy si¢ do podpisania umowy w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego.

o O B LlED

8. Wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatgcznikach sg zgodne z aktualnym stanem prawnym
1 faktycznym.

Zakgcznikami do niniejszego formularza oferty, stanowigcymi integralng czesé oferty sa:

o dn;

(miejscowos¢ i data podpisania oferty)

(Podpis osoby uprawnionej/ podpisy 0s6b uprawnionych)

* Niewlasciwe skreslié
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Zatgeznik nr 2
do Zaproszenia do ztozenia oferty z dnia 20.04.2023 r.

(miejscowosé i data)

(nazwisko i imig)

(adres zamieszkania)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, Ze posiadam pelng zdolno§é do czynno$ci  prawnych
i korzystam w pelni z praw publicznych, a takie nie bylem/-am karany/-a za
przestepstwa popelnione umyslnie.

Niniejsze oswiadczenie skladam pouczony(a) o odpowiedzialnosci karnej z art. 233 §1
kodeksu karnego - ,,Kto skladajgc zeznamie majgce stuzyé za dowéd w postepowaniu
sgdowym lub innym postgpowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub
zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3" — (t. j. Dz .U. z 2022 r.
poz. 1138 z pézn. zm.).

(czytelny podpis)






Zalgcznik nr 3
do Zaproszenia do zlozenia oferty z dnia 20.04.2023 r.

........................................

(Imig i nazwisko)

ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH
Ja, nizej podpisany o$wiadczam, ze:

Na podstawie art.6 ust.1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europej skiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
I w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UEL Nr 119)
zwanego dalej ,RODO”, wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w wykazie
0s0b, ktére beda uczestniczyé w realizacji poradnictwa prawnego dla klientow Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Wadowicach oraz w dokumentach potwierdzajacych dane zawarte w ww. wykazie
(tj. dokumentach stanowigcych zataczniki do oferty sktadanej przez:

..................................................................................................................................

(nazwa podmiotu skiadajgcego oferte)

w ramach zaproszenia do ztozenia oferty z dnia 20.04.2023 £):

Jednoczesnie o$wiadczam, iz zostatem/am poinformowany/a, ze powyzsza zgoda moze by¢ przeze
mnie wycofana w kazdym czasie, jednakze wycofanie zgody nie wplywa na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie tejze zgody przed jej wycofaniem.

Oswiadczam takze, ze zapoznatem/am sie z trescia klauzuli informacyjnej znajdujgcej si¢ na odwrocie
niniejszego zatacznika zwigzanej z ochrong danych osobowych przetwarzanych u Administratora danych.

.........................................................

(data i czytelny podpis osoby wyrazajgcej zgode)



Zalgeznik nr 3
do Zaproszenia do zlozenia oferty z dnia 20.04.2023 r.

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodniez art. 13 ust. 112 rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2 016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie

ochrony 0séb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (0gélne rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 = 04 05.2016, st 1), dalej

L RODO?”, informuje, Ze:

1. Administratorem Pafstwa danych osobowych jest Miejski Orodek Pomocy Spotecznej w Wadowicach, ul. E. i K. Wojtytow 4,

34-100 Wadowice.

2 Administrator danych osobowych — przetwarza Pafistwa dane osobowe na podstawie ~ obowiazujacych przepisow prawa,

zawartych umow oraz na podstawic udzielonej zgody.

3. Inspektorem ochrony danych osobowych w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Wadowicach jest Pan Piotr Karcz, adres

e-mail: piotrmariusz.karcz@gmail.com.

4. Panstwa dane osobowe przetwarzane sg W celu/celach:

a) wypelnienia obowiazkow prawnych ciazacych na Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej;

b) realizacji umow zawartych z kontrahentami Miejskiego O$rodka Pomocy Spolecznej;

¢) w pozostatych przypadkach Panstwa dane osobowe przetwarzane sa wylacznie na podstawie wezesniej udzielonej zgody
w zakresie i celu okreslonym w tresci zgody.

5. W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach o ktérych mowa w pkt 4 odbiorcami Panstwa danych osobowych moga by¢:

a) organy wladzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajace na zlecenie organéw wiadzy publicznej,
w zakresie i w celach, ktore wynikaja z przepisow powszechnie obowigzujacego prawa,

b) inne podmioty, ktore na podstawie stosownych uméw przetwarzaja dane osobowe dla ktorych Administratorem jest Miejski
Osrodek Pomocy Spolecznej.

6. Pafstwa dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow okreslonych w pkt 4, a po tym czasie

przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiazujacego prawa.

7. W zwiazku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych przystuguja Panstwu nastg¢pujace uprawnienia:

a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

b) prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych —w przypadku gdy dane sa nieprawidlowe lub niekompletne;

¢) prawo do zadania usunigcia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym), w przypadku gdy:

s dane nie sa juz niezbedne do celow, dla ktorych byly zebrane lub w inny sposob przetwarzane,

e o0soba, ktorej dane dotycza, wniosla sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych,

e o0soba, ktorej dane dotycza wycofata zgode na przetwarzan ie danych osobowych, ktora jest podstawa przetwarzania danych
i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania danych,

e dane osobowe przetwarzane s3 niezgodnie z prawem,
dane osobowe musza by¢ usuniete w celu wywiazania si¢ z obowiazku wynikajacego z przepiséw prawa;

d) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych — w przypadku, gdy:

e  osoba, ktorej dane dotycza kwestionuje prawidlowos¢ danych osobowych,

e przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotycza, sprzeciwia si¢ usunigciu danych, zadajac w
zamian ich ograniczenia,

e  Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celéw, ale osoba, ktérej dane dotycza, potrzebuje ich do ustalenia,
obrony lub dochodzenia roszczen,

e osoba, ktorej dane dotycza, wniosla sprzeciw wobec przetwarzania danych, do czasu ustalenia czy prawnie uzasadnione
podstawy po stronie administratora s3 nadrzedne wobec podstawy sprzeciwu;

¢) prawo do przenoszenia danych — w przypadku gdy tacznie spetnione sa nastgpujace przestanki:

° przetwarz?nic danych odbywa si¢ na podstawie umowy zawartej z osoba, ktérej dane dotycza lub na podstawie zgody
wyrazonej przez ta osobeg,

e przetwarzanie odbywa si¢ w sposob zautomatyzowany:;

f) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych — w przypadku gdy tacznie speiione sa nastepujace przestanki:

. zaianieja przyczyny zwiazane z Panstwa szczegolna sytuacja, w przypadku przetwarzania danych na podstawie zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wladzy publicznej przez Administratora,

. przet\_m‘irzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow realizowanych przez
z.&dmlmstratora lub przez strone trzecia, z wyjatkiem sytuacji, w ktérych nadrzedny charakter wobec tych interesow maja
interesy lub podstawowe prawa iwolnoéci osoby, ktérej dane dotycza, wymagajace ochrony danych osobowych,
w szczegolnosci gdy osoba, ktorej dane dotycza jest dzieckiem.

8. W przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody osoby na przetwarzanie danych
osobowych (art. 6 ust. _1 [it a RODO), przystuguje Pafistwu prawo do cofnigcia tej zgody w dowolnym momencie.

9. W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Miejskim Ogrodku Pomocy Spofecznej Panstwa
danych osobowych, przyshuguje Pafistwa prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wlasciwego w sprawach ochrony
danych osobowych.

10. W sytuacji, gdy przetwarzanie dan?/c:,h osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody osoby, ktérej dane dotycza, podanie przez
Panstwa danych osobowych Administratorowi ma charakter dobrowolny.

11. Podame_ przez lPar’lstwa danych osobowych jest obowiazkowe, w sytuacji gdy przestanke przetwarzania danych osobowych
stanowi przepis prawa lub zawarta miedzy stronami umowa.

12. Panstwa dane moga by¢ przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda profilowane.




Zalgceznik nr 4
do Zaproszenia do zlozenia oferty z dnia 20.04.2023 r.

Wadowice, dn.

PROTOKOL PRZEKAZANIA

sporzadzony w dniu ....................... w Wadowicach w sprawie odbioru przedmiotu
UMOWY: NR v z dnia

................................

Osoby odpowiedzialne za realizacje niniejszej umowy oraz do podpisania protokotu
przekazania sg:

a) Ze Strony ZamawiajaCego: cueeeeeeeenenreerecnsrrnssnssensssescesnses

b} 2 gttony WYESHEWEY: woinimisasirassisis i

1. Przedmiot umowy: realizacja poradnictwa prawnego dla klientéw Miejskiego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Wadowicach.

2. Wykonawca dostarczyt komplet dokumentacji wskazanej w UMOWIE NR ....................
P B wsmvvenseismas . aZamawiajgcy przyjal ja bez zastrzezen stwierdzajgc, ze
dostarczenie w/wym. dokumentéw przebieglo zgodnie z zawartg umowa.*

3. Zamawiajgcy  zglosit  nastgpujace  zastrzezenia 1 uwagi do  wykonanej

D i s R R B o S AN S A e s e T AT S S A AR AR S e S S R

4. Wykonawca W etmmie s e e Vo 111 o[-y 11}
1 poprawi wykonang prace zgodme z zastrzezemaml 1 uwagami wymienionymi w pkt 2
niniejszego protokohu.*

Ze strony Zamawiajgcego Ze strony Wykonawcy

* niepotrzebne skresli¢






Zalgcznik nr 5
do Zaproszenia do zlozenia oferty z dnia 20.04.2023 r.

KARTA CZASU PRACY

1. NI UMOWY: tevrrernsrnsannnnsassssancsscnsans
2. Okres rozliczeniowy: 0d ceveeceeiiiinicaceneen 0 o vonnsisiiiiE TR
3. Nazwa i dres WYKONAWCY: ceuueeerrrrrissennmunieriernnsmnninsssssttiisinnamiiisiuseessseeiestesnn

4. Wykonane zadanie: realizacja poradnictwa prawnego dla klientéw Miejskiego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Wadowicach

’7 Data i godzina (od-do) Liczba godzin

OGOLEM liczba godzin w okresie

rozliczeniowym:
5. Wynagrodzenie przypadajace za czas pracy przepracowany W ramach Umowy: «e.eeeeeeeeene: zl
-(data i podpis Wykonawcy)
PROTOKOL ODBIORU

Potwierdzam wykonanie prac powyzej wymienionych zgodnie z Ww/wym. umowa.
(data i podpis Wykonawcy)

AKCEPLUJE: ......covvvmierisinivisissisinsmisssseisssnens
(data i podpis Zamawiajgcego)






