Zalgeznik nr 4 do Regulaminu

(pieczeé Zamawiajgcego)

Wadowice, dn. 12.05.2021 r.

Znak sprawy: MOPS.26.39.1.2021. ZP

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Kierownik Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Wadowicach zaprasza do skladania ofert na
realizacje zamdwienia pn. ,Poradnictwo prawne dla klientow Miejskiego OSrodka Pomocy

Spolecznej w Wadowicach”
(Nazwa nadana zamowieniu)

Zamawiajacy

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Wadowicach

Adres: ul. E. i K. Wojtylow 4, 34-100 Wadowice

Dane kontaktowe:

e-mail: mops/@wadowice.pl.

tel./fax: 33 823 28 18 (fax wew. 110)

Osoba upowazniona do kontaktéw z Wykonawcami: Kamila Miarka-Smolec

Szczegblowy opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamdéwienia jest realizacja poradnictwa prawnego dla klientow Miejskiego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Wadowicach. Wykonawca bedzie swiadczy¢ pomoc w oparciu o swojg
wiedze i do$wiadczenie zawodowe z zachowaniem nalezytej starannosci, nadto z poszanowaniem
zasad etyki zawodowej oraz przepiséw z ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (tekst
jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 75 — z p6zn. zm.), a takze w zgodzie z obowigzujagcymi przepisami
prawa. Ustuga prawna bedzie organizowana w formie indywidualnych spotkan dla klientow
Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Wadowicach. Przekazywane tresci winny by¢ zgodne
z zapisami ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spolecznej (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r.
poz. 1876 — z pozn. zm.) i innych ustaw, ktére swoim zakresem bedg obejmowal potrzeby
klientéw Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Wadowicach wraz z ich najblizszym
otoczeniem, znajdujacych si¢ w trudnej sytuacji zyciowej. Wykonawca zapewni dla nich
podstawowa forme poradnictwa, a takze pomoc w przygotowywaniu pozwow sgdowych, pism
procesowych, podan, wnioskéw i odwolan. Laczny czas trwania indywidualnych spotkan wynosi¢
bedzie 4 godziny zegarowe tygodniowo, tj. 16 godzin zegarowych w danym miesigcu. Ustugi
prawne odbywa¢ si¢ w godzinach dostosowanych do potrzeb klientow Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Wadowicach. Miejscem realizacji ustugi bedzie Miejski Osrodek Pomocy
Spotecznej w Wadowicach. W uzasadnionych przypadkach, niezaleznych od Zamawiajgcego
i Wykonawcy dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zdalnego $wiadczenia poradnictwa prawnego za
posrednictwem laczy telefonicznych, internetowych oraz drogg mailowa. Wykonawca bedzie
ustalal terminy spotkan z Zamawiajacym. Zamawiajac zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia
kontroli w zakresie realizacji ustug prawnych.

Termin i warunki realizacji zaméwienia

Ustuga realizowana bedzie w okresie od dnia 01.06.2021 r. do dnia 31.12.2021 r.

Wymagania wobec Wykonawcy:

a) realizowanie ustugi w sposdb staranny i terminowy; zgodnie z ustalonym harmonogramem,
b) wspoipraca z Zamawiajgcym, reprezentowanym przez pracownika Miejskiego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Wadowicach na kazdym etapie wykonania przedmiotu umowy; w tym
biezace informowanie o wszystkich zaistniatych problemach,

c) prowadzenie zgodnie ze wzorem przekazanym przez Zamawiajacego karty czasu pracy,
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Zalgeznik mr 4 do Regulamipy,

d) zapewnienie nalezytej ochrony danych osobowych uczestnikéw zaje¢ zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami;
Minimalne wymagania wobec osoby wykonujacej ustugi prawne:

a. wyksztalcenie prawnicze potwierdzone stosownymi dokumentami,

b. doswiadczenie w zawodzie radcy prawnego,

¢ posiadanie zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
d. nickaralno$é¢ za przestepstwa popetnione umyslnie.

Powyzsze wymogi powinny by¢ spelnione jednoczesnie. -
Ocena spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu bedzie dokonana przez Zamawiajacego na

zasadzie: spelnia/nie spelnia. W przypadku niespetnienia jakiegokolwiek warunku udziatu
W postepowaniu Wykonawca zostanie wykluczony z postepowania.

Kryteria oceny ofert!
Cena - 100%

Informacja o klauzulj spofecznej stosowanej w postepowaniu (jesli doryczy)

Nie dotyczy.

o | @

Wymagany sposéb przygotowania oferty

1. Oferta cenowa powinna by¢ zlozona na formularzu ofertowym stanowiacym zatacznik nr |
do niniejszego zaproszenia.

2. Oferta musi by¢ wypetniona w jezyku polskim, w sposéb czytelny tj. komputerowo, pismem
maszynowym lub recznym drukowanym.

3. Do oferty nalezy dofaczyé:

a) Dokumenty potwierdzajace posiadanie przez osoby ujete w Wykazie oséb, ktore bedg
uczestniczy¢é w realizacji zaméwienia wyksztalcenie, kwalifikacje i doSwiadczenie
zawodowe, niezbedne do realizacji poradnictwa prawnego dla klientéw Miejskiego
Osrodka Pomocy Spolecznej w Wadowicach,

b) Zgode na przetwarzanie danych osobowych oraz klauzul¢ informacyjng (Zalgcznik
nr 2 do Oferty realizacji zaméwienia publicznego), podpisang przez kazdg osobe ujety
w Wykazie oséb, ktére beda uczestniczy¢ w realizacji zaméwienia.

4. Oferent moze zlozy¢ wylacznie jedna oferte.

Miejsce i termin skladania ofert

Oferty nalezy skladaé na dzienniku podawczym Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Wadowicach, ul. E. i K. Wojtytéw 4, 34-100 Wadowice, I pietro (sekretariat) w terminie do
dnia 17 maja 2021 r. do godziny 12:00.

Oferty nalezy dostarczy¢ w prawidlowo zaklejonej kopercie, opisanej nazwg i adresem Oferenta,
z adnotacja ,.Oferta realizacji zaméwienia publicznego dotyczgcego poradnictwa prawnego dla
klientow Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Wadowicach.”

Dopuszcza si¢ przediozenie oferty za posrednictwem poczty elektronicznej na adres
mops@wadowice.pl lub za  posrednictwem platformy ~ ePUAP  (adres skrytki:
/MOPSWadowice/SkrytkaESP). W przypadku wyboru wskazanych form dostarczenia oferty
w tytule korespondencji nalezy wpisaé ,,Oferta realizacji zamoéwienia publicznego dotyczqcego
poradnictwa prawnego dla klientéw Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Wadowicach.”

Miejsce i termin otwarcia ofert

Otwarcie ofert nastapi w dniu 17 maja 2021 r. o godzinic 14:00 w sekretariacic Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Wadowicach, ul. E. i K. Wojtyléw 4, 34-100 Wadowice (I pigtro).

! Kryteriami oceny ofert s3 cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu zamdwienia.
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Zalgcznik nr 4 do Regulaminu

' Warunki platnosci

/ Platno$¢ bedzie dokonywana w terminie 14 dni od daty wplynigcia prawidlowo wystawionego

dokumentu obciazeniowego.
Dodatkowe informacje

1. Postgpowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 - z p6zn. zm.). W sprawach nieuregulowanych
niniejszym zaproszeniem do zlozenia oferty zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 1740).

2. Zastrzega sie, iz niniejsze zaproszenie do zlozenia oferty nie stanowi zobowiazania do

udzielenia zamowienia.

Zamawiajacego moze podja¢ decyzje o zakonczeniu postgpowania bez wyboru ktérejkolwiek

z ofert.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia niniejszego postgpowania, w przypadku
gdy:

1) nie zlozono zadnej kompletnej oferty,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktora zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwickszy¢ kwotg do ceny
najkorzystniejszej oferty,

3) nastapity przyczyny niezalezne od Zamawiajacego.

5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy ma prawo do zmiany tresci zapytania
ofertowego. Jezeli zmiany beda mogly mie¢ wplyw na tres¢ sktadanych ofert, Zamawiajgcy
wydhuzy termin skiadania ofert.

6. Oferty, ktére wplyna po terminie nie beda rozpatrywane.

7. W przypadku wplyniecia jednej oferty, ktora bedzie spetnia¢ wymogi Zamawiajgcego zgodnie
z przedmiotem zaméwienia, Zamawiajgcy moze dokona¢ wyboru tej oferty.

8. Oferenci uczestnicza w niniejszym postgpowaniu na wlasne ryzyko i koszt, nie przystuguja im
zadne roszczenia z tytulu odstapienia przez Zamawiajgcego od postgpowania ofertowego.

(98]

Zalaczniki
1. Formularz oferty — Zatacznik nr 1,
2. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych oraz klauzula informacyjna — Zatgcznik nr 2.

g1 \ .
........................... SaWisza

(Podpis Kierownika)
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Zalgcznik nr 5 do Regulaminu
(pieczeé Oferenta)

Miejski O$rodek Pomocy Spolecznej w Wadowicach

ul. E. i K. Wojtylow 4,
34-100 Wadowice

OFERTA REAZLIACJI ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Odpowiadajac na zaproszenie do zlozenia oferty z dnia ...........cceeunnne. r. znak sprawy
......................................................................... na realizacje zamdwienia publicznego

»

dzialajac w imieniu i na rzecz:

Nazwa Wykonawcy:

Adres Wykonawcy:

Dane kontaktowe (telefon, fax, e-mail):

NIP

REGON

Nr KRS (jesli dotyczy)

Nr rachunku bankowego

skladamy oferte na wykonanie przedmiotu zaméwienia w zakresie okreSlonym
w wymienionym wyzej zaproszeniu do zlozenia oferty.

Oferujmy wykonanie przedmiotu zaméwienia za nast¢pujjcg ceng:

REHO onninnssensis ZE (STOWINE: e v ssnnasinimmmmmesssmasmss s R S S e S e e )
wraz z podatkiem VAT w wysokosci .......... Y% W kWotie i amnsnang zl, co daje kwotg brutto
............................... b (SIOWNIE: v mmsnmmmiasnmansnnh ity

Opis oferty wykonania przedmiotu zaméwienia pod katem poza cenowych kryteriow oceny ofert
podanych w zaproszeniu do ztozenia oferty (jesli w zaproszeniu do zlozenia oferty podano takie kryteria):

........................................................................................................................

*Niewlasciwe skresli¢



Przystepujac do realizacji poradnictwa prawnego dla klientéw Miejskiego Osrodka Pomocy
Spolecznej w Wadowicach

Imi¢/Nazwisko/Firma Wykonawcy

Adres Wykonawcy

Przedstawiam/y wykaz 0s0b, ktére beda uczestniczyé w realizacji zamowienia

Lp. |Imi¢ i Nazwisko oraz zakres | Wyksztalcenie | Kwalifikacje zawodowe

wykonywanych czynnoSci przy i doSwiadczenie zawodowe
realizacji zaméwienia

Itd.

Dane  osobowe zawarte w niniejszym  formularzu podlegaja  ochronie  zgodnie

z Rozporzadzeniem Parlamenty Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony

z dnia
0s0b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogélne rozporzadzenie o ochronie danych ,RODO™) (Dz. Urz. UEL 119 2 04.05.2016r., str. 1) oraz
ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 22019 r. poz. 1781).

W zalgczeniu przedstawiam(-my) dokumenty potwierdzajace posiadanie przez osoby ujete
w wykazie wyksztalcenie, kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe, niezbedne do realizacji

poradnictwa prawnego dla klientéw Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Wadowicach

data i podpis(y) oséb(y) upowaznionej(ych) do

reprezentowania Wykonawcy

Ponadto o$wiadczam/o$wiadczamy*, ze:

1. Zapoznatem/ZapoznaliSmy* si¢ z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosz¢/wnosimy* do
niego zastrzezen.

2. Speiniam/Spetniamy* warunki okreslone przez Zamawiajacego.

W

Wykonam/Wykonamy* zaméwienie w terminie ................................ :
4. Wynagrodzenie obejmuje calo$¢ zamdwienia.
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5. Wszystkie informacje podane w ofercie oraz zalgcznikach sg zgodne z aktualnym stanem

prawnym i faktycznym.

Zalgcznikami do niniejszego formularza oferty, stanowigcymi integralng czes¢ oferty sa:

o W L s s ol A0 2 L S IR e

(miejscowos¢ i data podpisania oferty)

(Podpis osoby uprawnionej/ podpisy oséb uprawnionych)

* Niewlasciwe skresli¢
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Zatgeznik nr 2
do Oferty realizacji zaméwienia publicznego

(Imig i nazwisko)

ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Ja, nizej podpisany o$wiadczam, ze:

Na podstawie art.6 ust.1 lit. a Rozporzagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U. UE L Nr 119) zwanego dalej ,,RODO”, wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w wykazie oséb, ktére beda
uczestniczy¢ w realizacji poradnictwa prawnego dla klientow Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Wadowicach oraz w dokumentach potwierdzajacych dane zawarte w ww.
wykazie (tj. dokumentach stanowigcych zalaczniki do oferty skiadanej przez

(nazwa podmiotu skladajqcego ofertg)
w ramach zaproszenia do zlozenia oferty).

Jednoczesnie o$wiadczam, iz zostalem/am poinformowany/a, ze powyzsza zgoda
moze by¢ przeze mnie wycofana w kazdym czasie, jednakze wycofanie zgody nie wptywa na
zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie tejze zgody przed jej
wycofaniem.

Os$wiadczam takze, ze zapoznalem/am sie z trescig klauzuli informacyjnej znajdujace;j
sie na odwrocie niniejszego zalagcznika zwigzanej z ochrong danych osobowych
przetwarzanych u Administratora danych.

(data i czytelny podpis osoby wyrazajgcej zgode)



Zalgcznik nr 2
do Oferty realizacji zaméwienia publicznego

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust, | i > rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w Sprawie ochrony oséh Sizyeznyeh w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przephwu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Ur=. UE I,
119z 04.05.20; 6, str. 1), dalej ,,RODO"", informuje, ze:

1L, Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Orodek Pomocy Spolecznej w Wadowicach, ul. E. i
K. Wojtylow 4, 34-100 Wadowice
s Administrator dg

nych osobowych — przetwarza Pani/Pana
Prawa, zawartych umgw oraz na podstawie udzielonej zgody.

Inspektorem ochrony danych osobow
Karez, adres e-maj]: iotrmariusz. karcz@) mail.com

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa w celu/celach:

) wypelnienia obowigzkow prawnych cigzacych na Micjskim O¢rodky Pomocy Spoleczne;;

b) realizacji umdw zawartych z kontrahentamj Micjskicgo Osrodka Pomocy Spotecznej:

©) w Pozostalych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa wylacznie na podstawie wezesniej
udzielongj zgody w zakresic

9 W zwiazku 7 Przetwarzaniem da

dane osobowe na podstawie  obowigzujacych przepisow

yeh w Micjskim Ogrodky Pomocy Spotecznej w Wadowicach Jest Pan Piotr

icelu okreslonym w tregci zgody.
nych w celach o ktorych mowa w pkt 4 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych

a) organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania
wiadzy publicznej, w zakresje i w celach, ktore wynikajg z p

b) inne podmioty, ktére na podstawie
Administnuorcmjcsl Micjski Oérodek Po

6. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niczbedny do realizacji celow okreslonych w pkt 4. a po
tym czasie przez okres oraz w zakresie Wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujacego prawa.
- W zwiazku 2 Przetwarzaniem Pani/Pang danyc

h osobowych przystuguja Pani/Panu nast¢pujace uprawnienia:
prawo dostepu do danych 0sobowych. w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

a)
b) prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy danc sa nieprawidlowe
lub nickompletne:
¢) prawo do zadania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do b
*  dane nie sa juz niezbedne do celéw:, dia ktérych by
¢  osoba, ktérej dane dotycza, wniosta Sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych,
® osoba. ktérej dane dotycza wycofala 2god¢ na przetwarzanic danych osobowych. kiéra jest
podstawa przetwarzania danych i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania danych,
®  dane osobowe przetwarzane sa niezgodnie z prawem,
*  dane osobowe musza by¢ usunigte w celu Wywiazania si¢ z obowigzku wynikajacego 2z przepiséw
prawa;
d) prawodo zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych — przypadku, gdy:
®  osoba, ktérej dane dotycza kwestionuje prawidlowoéé danych osobowych,
®  przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotyczg, sprzeciwia si¢
usunigciu danych, Zadajac w zamian ich ograniczenia,
*  Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoic
ich do ustalenia. obrony lub dochodzenia roszczen,
®  osoba, ktérej dane dotycza. wniosla sprzeciw wobec przetwarzania danych, do czasu ustalenia czy
prawnic uzasadnione podstawy po stronie administratora sa nadrzedne wobec podst:}Wy sprzeciwu;
¢) prawo do przenoszenia danych —w przypadku gdy tacznie spelnione sy nastepujace przeslanki:
¢ przetwarzanie danych odbywa si¢ na podstawie umowy zawartej z osoba. ktérej dane dotycza lub na
podstawie zgody wyrazoncj przez ta osobe,
¢ przetwarzanie odbywa si¢ w sposGb zautomatyzowany; ) )
f) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych — w przypadku gdy lacznic spelnione
przesfanki: k )
®  zaisinicjg przyczyny zwigzane z Pani/Pana szczegbIng sytuacig, w przypadku prlel\varza.n.la danych
na podstawie zadania realizowancgo w interesic publicznym lub w ramach sprawowania wladzy
publicznej przez Administratora, . : '
®  przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z pm\vm? t{znsadnlon)'sh mtcr.eséw
realizowanych przez Administratora lub przez strong trzecia. z wyjatkiem sytuagji. w _ktor,\ ch
nadrzgdny charakter wobec tych intereséw maja interesy lub podslu\vowc.pm\\zf 1 wolnogci osoby:
ktérej dane dotycza, wymagajace ochrony danych osobowych, w szezegdlnosei gdy osoba. Ktorej
dane dotyczg jest dzieckiem.

publiczne lub dzialajace na zlecenie organow
rZepiséw powszechnie obowiazujacego prawa;

stosownych uméw przetwarzaja dane osobowe dla Ktorych
mocy Spolecznej.

yeia zapomnianym), w przypadku gdy:
ly zebrane lub w inny sposib przetwarzane,

s

h celéw, ale osoba, ktérej dane dotycza, potrzebuje

$3 nast¢pujace



Zalgcznik nr 2
do Oferty realizacji zamdwienia publicznego

8. W przypadku gdy przetwarzanic danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody osoby na przetwarzanie danych
°50b0“}'_0h (art. 6 ust. 1 lit a RODO), przystuguje Pani/Panu prawo do cofnigcia tej zgody w dowolnym
momencie.

9. W przypadku powzigcia informacji o niczgodnym z prawem przetwarzaniu w Micjskim Osrodku Pomocy Spolecznej
Pani/Pana danych osobowych, przysluguje Pani/Panu prawo wniesicnia skargi do organu nadzorczego wlasciwego w
sprawach ochrony danych osobowych.

10. W sytuacji. gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawic zgody osoby. ktérej dane dotycza, podanie

przez Pania/Pana danych osobowych Administratorowi ma charakter dobrowolny.

11. Podanie przez Paniz/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, w sytuacji gdy przestanke przetwarzania danych

osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta migdzy stronami umowa.
12. Pani/Pana dane moga by¢ przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nic bgda profilowane.

(czytelny podpis osoby zapoznanej z klauzula)



